
 

 
 

 

 

IIAP AVISO DE CONVOCATORIA  No.  008  

FECHA DE FIJACIÓN 

DIA MES AÑO 

16 03 2022 

CLASE DE CONVOCATORIA:   PÚBLICA MEDIOS DE DIVULGACIÓN: Web Institucional 

SERVICIO T ÉCNICO A CONTRATAR  RESPONSABILIDADES CONTRACTUALES  

OBJETO 

Desarrollar actividades 
administrativas de apoyo a la 
subdirección que contribuyan 
al desarrollo integral de la 
gestión del área, de acuerdo 
con los lineamientos y criterios 
de calidad establecidos para 
el caso 

No. 
CONTRATOS  

1 

ACTIVIDADES 
 

- Recopilación y evaluación de la información administrativa y financiera de los proyectos de investigación 
vigencia 2021 en el departamento del Chocó.  

- Verificación del cumplimiento de las labores de la Subdirección de Investigaciones relacionadas con 
indicadores de Ciencia, Tecnología e Innovación.    

- Elaboración de informes que contengan el análisis de los resultados del cumplimiento de las labores de la 
Subdirección de Investigaciones relacionadas con indicadores de Ciencia, Tecnología e Innovación.  

- Revisión de la información suministrada en los instrumentos de investigación del IIAP. 
- Seguimiento al cumplimiento de los instrumentos de investigación del IIAP. 
- Elaboración de informes que den cuenta de los resultados de los procesos de evaluación de los 

instrumentos de investigación del IIAP (PEI, PICIA, POA 2022). 
- Elaboración de informes que den cuenta de la producción académica de la Subdirección de 

Investigaciones. 
 

VALOR 
$36.000.000(Honorarios 
por 12 productos de 
$3.000.000) 

Duración:  Hasta el 31 de 
diciembre de 2022 

Uno (1) 

LUGAR DE EJECUCION 
Chocó Biogeográfico (Quibdó 
– Chocó) 



 

 
 

 

 

PERFIL REQUERIDO 

PERFIL  
Administradora de empresas, con título de posgrado mínimo en el nivel de 
especialización, en temas relacionados con la gestión integral de 
emprendimientos sostenibles. 
 
 
EXPERIENCIA GENERAL: Mínimo 5 años de experiencia en procesos 
administrativos en proyectos relacionados con el aprovechamiento de la 
biodiversidad.   
 
EXPERIENCIA RELACIONADA: Mínimo 5 años de experiencia, en proyectos 
que impliquen relacionamiento con comunidades negras o indígenas en el 
desarrollo de proyectos en el Chocó Biogeográfico.  
 
EXPERIENCIA ESPECIFICA: Mínimo de 5 años de experiencia en cualquiera de 
las siguientes temáticas: 
 
 

➢ Participación en procesos administrativos dirigidos a comunidades 
étnicas 

➢ Gestión de adquisiciones de bienes y/o servicios. 
➢ Seguimiento a planes de trabajo e indicadores de proyectos 
➢ Elaboración de presupuestos para proyectos de investigación. 
➢ Planeación, implementación y control de proyectos. 
➢ Elaboración de planes de negocios de emprendimientos comunitarios y 

aprovechamiento sostenible de la biodiversidad.  
 



 

 
 

 

 

REQUISITOS  PRODUCTOS O ENTREGABLES 

Hoja de vida con soportes (Cédula de ciudadanía, Diplomas, constancias 
laborales, certificaciones) 

Copia del certificado del registro único tributario (RUT), expedido por la 
DIAN, con los datos actualizados. 

Tarjeta y/o matrícula profesional aplicable a cada profesión u oficio.  
 

Certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios de la tarjeta y/o 
matrícula profesional expedido por el organismo que regente la profesión.  
 
Certificado de antecedentes Disciplinarios (Procuraduría), fiscales 
(Contraloría), Policía (RNMC). con vigencia no inferior a 30 días. 

  
Libreta Militar y/o definición de situación militar para hombres menores de 
50 años, no indígenas. 
 

- Análisis integral de la ejecución presupuestal de proyectos de investigación del IIAP vigencia 
2021 en el departamento del Chocó.  

- Tres (3) informes que den cuenta de los resultados del proceso de seguimiento a las labores a la 
Subdirección de Investigaciones relacionadas con indicadores de Ciencia, Tecnología e 
Innovación.    

- Cuatro (4) informes que den cuenta de los resultados de los procesos de evaluación de los 
instrumentos de investigación del IIAP (PEI, PICIA, POA 2022). 

- Cuatro (4) informes que den cuenta de la producción académica de la Subdirección de 
Investigaciones. 

 
 
 

CONDICIONES GENERALES DE LA CONVOCATORIA 

PARA LA PRESENTE CONVOCATORIA APLICA EL PROCESO, TERMINOS Y CRONOGRAMA INDICADOS EN EL ANEXO No. 01 

 


