Instituto de Investigaciones
Ambientales del Pacifico

FECHA DE FIJACION
[IAP AVISO DE CONVOCATORIA No. 007 DIA MES ANO
16 03 2022
CLASE DE CONVOCATORIA: PUBLICA MEDIOS DE DIVULGACION: Web Institucional
SERVICIO TECNICO A CONTRATAR RESPONSABILIDADES CONTRACTUALES
ACTIVIDADES
Asistir al (los) Coordinador (es)
del  (los)  componentes - Recopilacién y evaluacion de la informacién administrativa y financiera de los proyectos de investigacion
misionales del IIAP en la vigencia 2021 en el departamento del Cauca.
administracién, seguimiento y No. - Actualizacion y revision de carpetas de proyectos y convenios POA 2022 asegurando que los procesos|
OBJETO organizacion del (los) CONTRATOS estén desarrollados de acuerdo a las normas y procedimientos del SGC.
Proyecto(s) de investigacion 1 - Elaboracion de actas de inicio y seguimiento de contratistas.
en los términos descritos en el - Desarrollo de actividades de seguimiento a los procesos de revision de pagos directos; revision de log|
SGC (Subprocesos B y C) en informes de gastos de proyectos con fondos otorgados, asegurando que los procesos se cumplan de
el marco del POA 2022. acuerdo a las normas y procedimientos del SGC.
- Seguimiento, monitoreo, control y estadistica de solicitudes ambientales provenientes del sector publico,
$24.720.000(Honorarios Duracién: Hasta el 31 de acadeémico y comunitario.
VALOR |por 12 productos de diciembre de 2022 - Participar en el desarrollo de los diferentes comités técnicos de seguimiento de los proyectos de
$2.060.000) Uno (1) investigacion ejecutados por el IIAP en la presente vigencia, acompafiado de un informe en que se presente|
LUGAR DE EJECUCION ?i(]zohc:cg)iogeogréﬁco (Quibdd informacion del estado de avance administrativo y financiero de los proyectos y convenios.




PERFIL REQUERIDO

PERFIL
Técnico en las areas administrativas.

EXPERIENCIA GENERAL: Minimo 9 afios de experiencia posterior a la
acreditacion de su titulo profesional.

EXPERIENCIA RELACIONADA: Minimo 5 afios de experiencia laboral en el
desarrollo de proyectos de investigacion en territorios de comunidades negras o
indigenas del Choc6 Biogeografico

EXPERIENCIA ESPECIFICA: Minimo de 5 afios de experiencia en
cualquiera de las siguientes tematicas:

»  Seguimiento a la ejecucion de contratos de investigadores
> Gestidn de pagos a proveedores e investigadores

Desarrollo de actividades de seguimiento a Realizar seguimiento al proceso C del Sistema de Gestion de
Calidad del AP de acuerdo al componente.

Realizar actas de seguimiento de los contratitas y convenios del componente Ambiental del IIAP vy
especialmente en el marco del POA 2022.

Apoyar administrativamente en las actividades que el componente lo requiera (Tramite en la solicitud de
recursos, tramites bancarios, solitud de materiales y equipos necesarios para el desarrollo investigativo,
apoyo logistico en reuniones de trabajo y salidas de campo).

Presentacion mensual del estado de avance administrativo y financiero de los proyectos y convenios a su
cargo.

Apoyar en la comunicacion entre contratistas y las dependencias del Instituto.

REQUISITOS

PRODUCTOS O ENTREGABLES

Hoja de vida con soportes (Cédula de ciudadania, Diplomas, constancias laborales,
certificaciones)

Copia del certificado del registro tnico tributario (RUT), expedido por la DIAN, con
los datos actualizados.

Tarjeta y/o matricula profesional aplicable a cada profesién u oficio.

Certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios de la tarjeta y/o matricula
profesional expedido por el organismo que regente la profesion.

Certificado de antecedentes Disciplinarios (Procuraduria), fiscales (Contraloria),
Policia (RNMC). con vigencia no inferior a 30 dias.

Libreta Militar y/o definicion de situacién militar para hombres menores de 50 afios,
no indigenas.

Andlisis integral de la ejecucion presupuestal de proyectos de investigacion del IIAP vigencia 2021 en el
departamento del Cauca.

Un segundo informe que contenga la informacién referente a la gestion documental de los contratistas de
las vigencias 2022, al igual que el estado de las carpetas de los proyectos que se manejan a través de los
componentes del IIAP el cual permita evidenciar que los procesos se estén desarrollando de acuerdo a las
normas y procedimientos del SGC.

Nueve (9) informes sobre el estado administrativo y financiero de los proyectos y convenios del POA 2022,
acompafiado de actas de seguimiento.

Documento final que contenga informacion sobre el analisis de la gestion administrativa de los proyectos y
pago de contratistas del POA 2022.
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CONDICIONES GENERALES DE LA CONVOCATORIA

PARA LA PRESENTE CONVOCATORIA APLICA EL PROCESO, TERMINOS Y CRONOGRAMA INDICADOS EN EL ANEXO No. 01




